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Introducgio

O estdgio é uma atividade educativa supervisionada, que visa
proporcionar ao estudante experiéncia pratica em sua area de estudo,

integrando teoria e pratica.

Os objetivos incluem o desenvolvimento de habilidades profissionais, a

aplicacao dos conhecimentos adquiridos e a preparagdo para o mercado

de trabalho.

Trata-se de uma disciplina presente em todos os cursos de tecnologia da
Fatec Indaiatuba, com carga horaria de 240 horas, sendo obrigatdria sua

validagdo para conclusdo do curso.
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Setor de Estagios: Responsabilidades

®

Supervisao

Supervisionar e
apoiar as atividades
de estdgio

Anilise

Analisar os
documentos
comprobatorios do
estagio

I

Integracgao

Garantir a integracao
entre a institui¢ao e as
empresas parceiras

Orientagdo

Orientar os alunos
sobre os
procedimentos
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Documentag¢io: Formalizacio da Disciplina de Estdagio Supervisionado

Convénio ou Acordo de Cooperagao
Nao é necessario um convénio entre a Fatec e a empresa para formalizar o estagio.

Termo de Compromisso de Estdgio (TCE)*
E o documento que define as responsabilidades e compromissos das partes envolvidas. Trata-se de documento obrigatério para

formalizacao do vinculo de estagio. Esta disponivel no site da Fatec Indaiatuba na se¢gao Documentos: Formalizacao do Estagio.
O documento deve ser assinado e entregue em 3 vias na Secretaria Académica sendo: 1 via da empresa, 1 via do estudante e 1
via da Fatec. Caso opte por assinar digitalmente, o documento deve ser enviado para o e-mail f105dir@cps.sp.gov.br.

Plano de Atividades de Estdgio (PAE)
Também é um documento obrigatério e descreve as atividades que o estagiario realizara durante o periodo de estagio.

*obrigatorio conter o numero da apolice do seguro de vida do estudante
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Documentacio: Validac¢ao da Disciplina de Estdgio Supervisionado

A disciplina de Estagio Supervisionado
pode ser validada nas seguintes
modalidades: Estagio, Vinculo Formal de
Emprego (Vinculo registrado em Carteira
de Trabalho - CTPS), Atividade
Empresarial como Pessoa Juridica,
Profissional Autonomo/Liberal, Servidor
Publico Estatutario ou Celetista.

Os documentos comprobatérios devem
ser digitalizados e enviados para o
enderego eletrénico
estagio@fatecindaiatuba.edu.br no prazo
estipulado pela unidade de ensino.

Estdgio
Documentagao Necessaria:

Relatorio Final a ser enviado na
conclusao das 240 horas necessarias
para validacgao.

Vinculo Formal de Emprego

Documentagao Necessaria:

CTPS Fisica: Copia da pagina
constando os dados trabalhador;
Cdpia da pagina onde consta o atual
vinculo empregaticio e declaracao
atualizada da empresa.

CTPS Digital: Imagem onde constam
os dados pessoais do aluno e do atual
registro onde consta a expressao "em
aberto”.
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Documentacio: Validac¢ao da Disciplina de Estdgio Supervisionado

Profissional Auténomo/Liberal

Documentacao Necessaria:

Registro de Classe: documento que
comprove sua inscricao em orgao de

classe.

Declaracao de Efetivo Exercicio:
declaracao do 6rgao de classe que

comprove o efetivo exercicio.

Servidor Publico Estatutario
ou Celetista

Documentacao Necessaria:

Declaracao de Trabalho: Declaracao
do Orgéo Publico informando que o
aluno exerce atividade (descrever a

atividade) até a presente data.

Atividade Empresarial como
Pessoa Juridica

Documentag¢ao Necessaria:

Declaracao CNPJ: declaracao da
Receita Federal onde constam os
dados da empresa, necessitando que
esteja regular até a data de validagao
do estagio.

« Documentos habeis para comprovar o
exercicio da atividade como por
exemplo: Contratos de Prestacao de
Servico, Notas Fiscais, Alvara
Municipal.
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Perguntas Frequentes

7 Quem pode ser estagidrio?
Estudantes regularmente matriculados em cursos da Fatec. Os alunos podem estabelecer vinculos de estagio a partir do primeiro
semestre, entretanto, a disciplina obrigatéria de estagio supervisionado sé podera ser validada a partir do momento em que o aluno
completa pelo menos 20% do PP (Percentual de Progressao) no curso.

7 Qual ajornadade atividade para estdgio?
A jornada de atividade do estagiario nao pode exceder 6 horas diarias ou 30 horas semanais.

” Qual aduracio do estdgio?
O Termo de Compromisso de Estagio pode ser celebrado pelo prazo de até 01 ano, renovavel por igual periodo.

~ Casoeuj4 tenha feito 02 anos de estdgio numa empresa, posso realizar um outro estdgio?
Sim, um mesmo aluno pode manter vinculo de estagio por no maximo 02 anos com uma mesma empresa, ho entanto, pode estabelecer
novo vinculo com outra empresa mesmo que ja tenha sido estagiario por 02 anos.
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Perguntas Frequentes

2 Quem pode contratar um estagidrio?
Qualquer empresa regularmente estabelecida.

~ Possorealizar estdgio se eu trancar a matricula?
Nao, para que seja possivel a realizacao do estagio, o aluno deve estar regularmente matriculado.

~  Possovalidar o estdgio de forma retroativa?
Nao, as horas necessarias para validagao do estagio obrigatério devem ser validadas no mesmo semestre de sua realizacao.

A Amatriculana disciplina é feita pelo SIGA?

Nao, a matricula deve ser solicitada na secretaria académica podendo ser realizada no decorrer do semester mesmo que o vinculo de
estagio ainda nao tenha sido celebrado.

~ Onde posso encontrar mais informacgGes sobre o estdgio?

O estagio é regulado pela LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008. Nela estao todas as informacdes pertinentes para realizagcao da
atividade de estagio.
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Conclusao

O Manual de Estagio Supervisionado é um guia pratico e acessivel, respondendo as principais duvidas dos estudantes sobre o processo de
estagio da Fatec Indaiatuba.

Eventuais duvidas ndao constantes deste documento podem ser esclarecidas junto aos Supervisores de Estagio da Fatec Indaiatuba.

Material elaborado pelo Setor de Estagios da Fatec Indaiatuba.
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